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悠活國際企業識別使用手冊 

 管理原則 

為統一『悠活國際』的形象識別, 貫徹公司識別（CI）的精神與目標, 特編訂此『企業識別手

冊』, 作為視覺識別應用與管理的依據, 不論是企業內部員工, 或是協力單位, 如廣告、室內

設計、招牌、印刷 … …等, 在處理視覺形象（VI）時, 都必須依循該手冊之規定, 若是特殊

或偶發事項（CI 手冊沒有規定時）, 則必須以 CI 執行單位的解釋為主, 不得擅作主張, 以免

影響整體形象。 

 手冊內容 

本手冊分為「基本系統」及「應用系統」二大部份。 

一、 基本系統: 針對擬定的視覺識別元素, 例如企業商標、標準字、顏色定義、組合等等

標誌, 作明確的規範及解說。 

二、 應用系統: 為基本系統的延伸, 將各種組合的元素, 運用在各項事務用品等的規範及

解說。 

 手冊修訂 

為便於日後修訂使用, 本手冊採單面活頁裝訂, 若因時間或需求改變, 致使內容更改時, 可隨

時補充或刪減, 唯須經過 CI 執行單位的確認後, 才能委外製作, 不得擅自決定處理。 如有任

何修定或增減時, 將另行補發予各相關單位。 

 疑問諮詢 

有關手冊內容的疑問諮詢, 請直接與『悠活國際』行銷部門諮詢。 
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一． 基本系統 

1.1 中英文品牌標準字 

1.2 中英文品牌標準字之組合 

1.3 品牌標準色、輔助色的標準及企業識別色 

1.4 中英文應用字體 

1.5 品牌標準字與聯絡資料組合之規劃 

二． 應用系統 

2.1 名片 

2.2 中西式信紙 

2.3 傳真紙 及 會議記錄表（僅提供電子檔） 

2.4 西式信封 

2.5 紙杯 

2.6 公文袋 

2.7 便條紙 

2.8 提案資料夾及客戶資料夾 – 活動報告資料 

2.9 貼紙 - 光碟 / 磁片 / 郵寄名條
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基本系統 

1.1 中英文品牌標準字 

中英文標準字的每個字, 都是經過高精密繪製與視覺修正; 其字型、間距, 嚴禁修改。  

使用時, 請務必依照方格比例的規格繪製或直接取用原稿之放大、縮小或複製的圖案。 

a. 中、英文標準字：如圖示。 

b. 中文標準字：華康中圓體字；K 80%。 

c. 英文標準字：Estrangelo Edessa；K80%。 
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基本系統 

1.2 中英文品牌標準字之組合 

品牌的中英文標準字組合比例, 均需遵循規定, 嚴格禁止修改。 

a. 一般式的組合, 如圖所示。 

b. 特殊式的組合, 須經過 CI 執行單位的同意, 始可執行。 
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基本系統 

1.3 品牌標準色、輔助色的標準及企業識別色 

a、『悠活國際』的標準色, 也同時是企業的識別色 – 綠色 

四色印製時: C60Y100 

b、『悠活國際』的輔助色 – 橘紅色、橙色及黃色 

b.1 橘紅色 四色印製時: M70Y100 

b.2 橙 色 四色印製時: M40Y100 

b.3 黃 色 四色印製時: M10Y100  
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基本系統 

1.4 中英文應用字體 

為搭配『悠活國際』商標的整體視覺效益, 公司特別選用“華康中圓體＂、“Estrangelo 

Edessa＂及“Georgia＂字系, 為指定的中英文應用標準字體, 適用於各種事務用紙及廣

告宣傳物品。 

原則上, 較細的字體適用於內文, 而粗體字則適用於標題。  

a. 華康中圓體 字系 
細字體：悠活國際行銷有限公司 
粗體字：悠活國際行銷有限公司 

b. Estrangelo Edessa 字系 
細字體：U For International Marketing Co., Ltd 
粗體字：U For International Marketing Co., Ltd 

c. Georgia 字系 
細字體：U For International Marketing Co., Ltd  
粗體字：U For International Marketing Co., Ltd 
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基本系統 

1.5 品牌標準字與聯絡資料組合之規劃 

品牌標準字與公司的聯絡資料基本組合, 適用於各種宣傳物品及平面稿件, 其應用範圍

可視實際情況做彈性調整; 唯須經過 CI 執行單位的同意, 始可執行。  

而企業商標原則上以下圖所呈現之兩個圖示為原則。 

a. 公司商標置於頁首左側, 公司資料齊頭排列於頁尾左側, ”跟隨者鏡攝”置於右側。 

b. 公司商標置於頁首右側, 公司資料居中排列於頁尾, “大頭”置於左側。 
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應用系統 

2.1 名片 

名片為建立企業良好形象的第一印象, 下列為『悠活國際』名片的標準規格, 請嚴格遵循。 

尺寸: 5.0 公分 x 9.0 公分 

紙質: 250 磅 超雪銅紙 局部上光 

內容字系: 黑體及 Estrangelo Edessa 字系 

黑色部份為上光圖示 
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應用系統 

2.2 中西式信紙 

a. 中式信紙（橫式）使用時, 應由上至下, 自右到左直式書寫, 上留 4 公分、下留 2.5 公

分、左右名留 2 公分的空間。 

b. 西式信紙（直式）使用時, 應由左至右, 由上而下橫式書寫, 上留 4 公分、下留 2.5 公

分、左右名留 2 公分的空間。 

規格: 21 公分 x 29 公分（A4 Size） 

紙質: xx 磅 xx 紙; 各提供兩種電子檔範本, 使用者可自行選用。 

內容文字: 華康中圓體及 Georgia 字系, 12 級 
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應用系統 

2.3 傳真紙 及 會議記錄表 

傳真紙可以使用於對外傳真的書信用途; 會議記錄表可以使用於對內或對外會議時記錄

用。 使用時, 請以橫式書寫, 上留 4 公分、下留 2.5 公分、左右名留 2 公分的空間紙邊。 

尺寸: 21 公分 x 29 公分（A4 Size） 

紙質: 100 磅道林 或 微塗紙；目前僅提供電子檔各兩種範本, 使用者可自行選用。 

內容字系: 華康中圓體及 Georgia 字系, 12 級 
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應用系統 

2.4 西式信封 

規格: 11.5 公分 x 23 公分 

紙質: xx 磅 xx 紙 

內容文字: 華康中圓體及 Georgia 字系 


