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臺北共同貿易有限公司 北京晴朗世紀文化發展中心
臺北市士林區中山北路七段 52號 北京市朝陽區東四環北路 10號瞰都國際 4號樓底商 102共同設計
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軟裝飾設計與國際代購服務流程
（本公司是具有專業設計與外貿資質的服務商）

作業日程 工作內容 提交文件 階段付款

5-20天
初步討論項目日程、功能、風格、預算、範圍，

製作概念方案進行討論、修改、確認
概念方案 免費

1-3天
項目設計預算提交和確認，雙方簽署軟裝飾設

計服務合同
合同 設計一期款 50%

15-45天

深化方案與執行方案製作，定規格尺寸、品牌、

選型、選材、選色、預算清單，大尺寸物件路

徑確認，深化方案與清單討論，確定時程、預

算、採購計畫書編製

深化方案，配飾清單，樣板（布

料、皮革、木飾面及其他）
設計二期款 50%

1-3天 簽署國際代購服務合同 合同 採購一期款 80%

60-120天

（現貨 14天）

國際代購下單生產，交期跟催，調整。生產完

成交貨入代理庫房，驗收貨品（歐洲每年 8月

份休長假，4-10月份為生產尖峰期），各品牌

廠商生產週期依訂單順序排序生產，現代風格

8-10周，古典風格 10-15周。

聯繫電文 ——

7-14天

（空運 3-7天）

海外船務代理訂船期、訂櫃（散櫃、全 20尺、

全 40尺，加高櫃），代理提貨上櫃，出口文件

（每年 9-11月為出口中國、亞洲尖峰期）

產地證明、裝箱單、原廠清單、

原廠發票
——

38-42天

（空運 7-10

天）

歐洲離港運輸、到中國天津新港 聯繫電文 ——

3-10天

到港前一週通知，報關代理提交文件，支付海

外代理費、海運及關稅、17%增值稅，遇海關商

檢抽查將增加工作天數及額外商檢費用，提貨

後送達約定地點交付貨品

裝箱單、送貨單

支付採購二期款

20%（海外代理費、

海空運費、關稅、

17%增值稅）

1-3天 貨品送業主現貨佈置、組裝及售後服務 結算清單、貨品相關文件、發票
結清全程落地實際

費用

全程落地服務完成。
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