
個��� � 、 47�

��狀� 在�中

主�⼿� 0910-195-200

E-mail ellachun1314@gmail.com

���址 桃��桃��⼤�⾥***

���名 Apple

���� (03)346-9495

���式 ⼿��� 08:00~20:00

駕駛�照 輕型�⾞駕照 、 ��⼩型⾞駕照 、 ��重型�⾞駕照

��⼯� ��重型�⾞

��

���東科技⼤�

�⾏��科 ��⼆專

1995/9~1997/6

國�中���

國��易科 ����

1991/9~1994/6

⼯作��

�年� 24~25年⼯作��

���

�司名�不�開 | 財務�理
���東科技⼤� | �⾏��科 ⼆專��
桃��桃�� | 24~25年⼯作�� | 希���：��主�/財務主�/主���/��主�助理

��開��⼯作上��負責���責���




財務�理
�司名�不�開 ( 半����� 1~30� )
財務或��主� �理4�以下 ⽉�60,000元 / 年�780,000元 桃���⽵�

2020/11~�在�

1. 規劃����司��作����並��各項��作��以��財���務�規�� 

2. �期��財務���並��異常項⽬�⾏����� 

3. 解�並�������務�理���其財務��� 

4. ���⽉各��單�����果�預��⾏���告� 

5. 提供並��其��理������理����� 

6. ��並��������三書��以������� 

7. �����各項����作���⾏� 

8. ���司各項�務申��問題�理� 

9. ����各項�⽤�付����單���務�理� 

10. ������或�⽤��付�項�務� 

11. �������項�務� 

12. ��其�⼀����務� 

13. ����������各項�務作� � 

14. 提�各項作�������� 

15. �成�⽤�估���⽉���� 

16. ��各項差異����� 

17. �列預�並�蹤�⾏��� 

18. ����師��作��並�����⼊�� 

19. ��各明����������並������� 

20. ����預估� 

21. �事⾏政�理�各項�������� 

22. �����理���制������政����制�� 
#���務�� #財務���作 #��作���務�理 #�務������� #����和�務�理 #��或��專�知
�

�
主���

��科技���司 ( ���其������� 30~100� )
財務或��主� �理5~8� ⽉�52,000元 / 年�676,000元 ������

2019/8~2020/9
1年2個⽉

規劃����司��作����並��各項��作��以��財���務�規�� 

�期��財務���並��異常項⽬�⾏����� 

解�並�������務�理���其財務��� 

���⽉各��單�����果�預��⾏���告� 

提供並��其��理������理����� 

���期�不�期�告�向主���申��各項��� 

�����各項����作���⾏� 

���司各項�務申��問題�理� 

��並���司年�預�� 

��各項��作��並�成財務�����相�財務��� 

提�各項作�������� 

�成�⽤�估���⽉���� 

��各明����������並������� 

�畫�主�並協���內�⼒���理活動���⼒���略�⽤�揮�⼤���並��員⼯召��⽤��

����������事規��功���������規�� 

在��或��內負責財務⾏政相�功��規劃����協�⼯作以�⽇常�作� 

��或��內��務⼯作�規劃����協������制����活動��理�

#規劃����作��� #����和�務�理 #��作���務�理 #���務�� #財務���作 #��財務��



�
主���
��科技���司 ( 其��⼒�材��� 1~30� )
主��� ⽉�50,000元 / 年�650,000元 桃�����

2016/4~2019/8
3年5個⽉

協助�⼊��Smart ERP��� 

協助�理���制������� 

����各項�⽤�付����單���務�理� 

������或�⽤��付�項�務� 

�������項�務� 

��其�⼀����務� 

提�各項作�������� 

�成�⽤�估���⽉���� 

����師��作��並�����⼊�� 

��各明����������並������� 

������事�勤� 

���品������相�單�� 

��成��轉��� 

��材���⼯����⽤��以�成相�成��� 

�成例⾏成����各項成�������� 

���品單�成�� 

協助����掌���理成�動�� 

協助各項作������內���規劃�掌� 

�事�勤������

永
主���
永利����司 ( �品∕��品���⽤品��� 1~30� )
主��� �理4�以下 ⽉�55,000元 / 年�700,000元 桃��桃��

2012/11~2015/12
3年2個⽉

�理財��事⾏政�務採購� 

�⼝成���� 

�⼊�中MERP��� 

����各項�⽤�付����單���務�理� 

������或�⽤��付�項�務� 

�������項�務� 

��其�⼀����務� 

����������各項�務作�� 

提�各項作�������� 

�成�⽤�估���⽉���� 

��各項差異����� 

�列預�並�蹤�⾏��� 

����師��作��並�����⼊�� 

��各明����������並������� 

重��務� 

�事�勤������



�
財務�副理
��國��團 ( 其�相���� 30~100� )
財務或��主� �理5~8� ⽉�54,000元 / 年�650,000元 桃��桃��

2009/12~2012/10
2年11個⽉

為�團���理�財務�主�� 

1.使⽤�中MERP��� 

2.���司財務��制���� 

3.規劃����司��作����並��各項��作��以��財���務�規�� 

4.�期��財務���並��異常項⽬�⾏����� 

5.解�並�������務�理���其財務��� 

6.提供並��其��理������理����� 

7.���司各項�務申��問題�理� 

8.�����⾏������服務��買賣�� 

9.�多�理⼤�20��司���務� 

10.成��⽤���

�
�理�主�
��科技�����司 ( 專⽤⽣��械��修�� 30~100� )
財務或��主� �理4�以下 桃���⽵�

2007/9~2009/11
2年3個⽉

1.�� : �司��內������(������付�項)。 

2.財務�� : �⾏����務��⾏�����來��⽤��理� 

3.�事 : �事�勤������ 

4.�理⾏政  : �理�司⾏政事務��務� 

5.使⽤�中MERP��

�
��專員
��⼯������司 ( 汽⾞�其�件��� 30~100� )
��∕��∕⼀��� 桃��桃��

2003/10~2007/8
3年11個⽉

�⽉⼯作內�： 

1.⽉��⽉�����⽤�材��⼀��付作�� 

2.Autoliv��⽇�和國��Autoliv��� 

3.�期����（401�）���申�� 

4.�⽉10⽇�����轉��予⽣�� 

5.�⽉10⽇��品�成��予品�� 

6.�⽉20⽇��理���付����付予各���供��� 

7.�⽤��付�作�� 

8.���付國����其���⾏���付各項��� 

9.�物������申�� 

10.���減�申�� 

11.使⽤��workflow��

�
�務��
����事務� ( ��服務� 1~30� )
��∕��∕⼀��� ⽉�29,250元 桃��桃��

1999/4~2003/9
4年6個⽉

幫�司⾏�����申����������理⼯���� 

使⽤�中WSTP���

���件

希�性� ��⼯作�兼�⼯作



上��� ⽇�

可上�⽇ �取�⼀個⽉可上�

希��� ⽉� 52,000 元以上

希��� ��������桃��

��⼯作 ���⼯作��願

希��� ��主�/財務主�/主���/��主�助理

希��� 財務或��主��主����主��別助理��⼒��主�

⼯作內� �����各項財務��作��並提�各項財務��務������������ 
����各項�⽤�付����單���務�理�  
������或�⽤��付�項�務�  
�������項�務�  
��其�⼀����務�  
����������各項�務作��  
提�各項作��������  
�成�⽤�估���⽉����  
��各項差異�����  
�列預�並�蹤�⾏���  
協助��主��⾏�司內��理��事項� 
 ����師��作��並�����⼊��  
��各明����������並������� 
�����理���制������政����制���休�制��以����的��⼒��下�����

���⼒

��

�：略� | �：略� | �：中� | �：中�

⽇�

�：略� | �：略� | �：略� | �：略�

��

��



財務��相��照 ���⼒測�⼆��格�書

��相��照 �⾝���務員

其��照 ��師����� 

專�

��⼯�

作����：DOS、Windows 2000、Windows 98、Windows NT 

����⽤�：Excel、Outlook、PowerPoint、Word 

中╱��打�：中�打�75~100���打�75~100 

���理�：PhotoImpact

 #DOS  #Windows 2000  #Windows 98  #Windows NT  #Excel  #Outlook  #PowerPoint  #Word  #中�打�75~100  #��打�

75~100  #PhotoImpact 

其���⼯�

1.��Workflow ERP��� 

2.��Smart ERP��� 

3.�中MERP����� 

4.������� 

5.正�5���� 

6.�中WBEC������� 

7. ��ERP���

⼯作技�

財務���作��得���申��代���相�事項�規劃����作������作���務�理�����和�務

�理����理╱������理╱������務��

 #財務���作  #�得���申�  #代���相�事項  #規劃����作���  #��作���務�理  #����和�務�理  #�

��理╱��  #���理╱��  #���務�� 

其�⼯作技�

�������理�務��； 

⼀⽇��作���規劃��⼊�務��； 

���成���制�����⼊�⽤��； 

財�主�的�⼤修�����

�照

⾃傳

HI!我是����在���東科技⼤���⾏��科���期間⾃我������修���知��成我�事�是��事

�是的������揚的⾾���⼒��⾃我��取�⾝���務員專���是我�場⽣涯中的⼀個重�⾥�碑���

����的���滿�挑戰和�⼒�但��的成功使我���更��⾯�未來的挑戰� 

 

我�⾃⼰�滿⾃�和積�性���������的���我喜�挑戰和���以�現⾃⼰的成�和個����我的思�

���常��且������何��我都������⾃�的⼒量�動我不����在事�上�來�成功� 

 

多年的⼯作����成我的�習�⼒�溝��⼒����⼒����⼒�在���科技�����司�����理��

理�⼯作上的監��理�主動�現問題����������得�同事們的⼀����我�����喜����理��

���憑��我的��⼒������⼒�我�����理各個�⾨�間的財務協��我���⾏��滿���希��

�在�個��上�現我的��� 

 



未來�我期�可以��⾃⼰在更多�域�為�司���更多的價值���利⽤我的���技�������貢��我�

�想���司可以�揮我的����我未來的⼯作⽣涯得以�更多的�����

���

陳�� | �事�
���������司
sungt699202@yahoo.com.tw 、 0939203068


